COGNCORD

SVERIGE 24 oktober 2024

UPPHANDLINGSPOLICY FOR VAROR OCH
TJANSTER

1. Mal

Malet med CONCORD Sveriges upphandlingspolicy ar att pa ett kostnadseffektivt,
transparent och andamalsenligt satt anvianda féreningens resurser. Detta inkluderar att i
storsta mojliga man ta hansyn till socialt ansvarstagande, jamstalldhet, inkludering och miljo,
samt motverka korruption och andra oegentligheter. Vidare ska upphandlingen stédja en

cirkular ekonomi och bidra till att minimera klimatpaverkan.

2. Upphandlingspolicyns fyra nivaer
Upphandlingspolicyn utgar fran fyra nivaer: Direkt upphandling, upphandling med
prisjamforelse, selektiv upphandling och 6ppen upphandling. Varje niva innefattar

miljomassiga, sociala och antikorruptionsmassiga 6vervaganden.

a. Direktupphandling av tjanster eller varor upp till 75 000 SEK exkl. moms

(i) Vid kop av tjanster eller varor upp till 75 000 SEK exkl. moms kravs ingen prisjamforelse
eller upphandling.

(ii) Offert ska begaras in for alla inkdp déar det inte finns en faststalld prislista.

(iii) Avtal med konsult ska tecknas vid alla inkdp av tjdnster enligt attestordningen.

(iv) Sociala, miljomassiga och inkluderingsaspekter ska beaktas enligt avsnitt 3d.

b. Skriftlig prisjamforelse vid upphandling av tjanster eller varor éverstigande 75
000 SEK till och med 150 000 SEK exkl. moms

(i) Vid kop av tjanster eller varor 6verstigande 75 000 SEK exkl. moms ska skriftliga
prisuppgifter tas in fran minst tre olika leverantdrer eller konsulter.

(ii) Sociala, miljomassiga och inkluderingsaspekter ska beaktas enligt avsnitt 3d.

(iii) Avtal ska tecknas med vald leverantor eller konsult enligt attestordningen.

Prisjamforelsen, inklusive beslutsunderlaget, ska dokumenteras och arkiveras.

c. Selektiv upphandling vid kdp av tjanster och varor 6verstigande 150 000 SEK
till och med 400 000 SEK exkl. moms

(i) Vid kop av tjanster och varor dverstigande 150 000 SEK exkl. moms ska minst tre
leverantorer skriftligen inbjudas att inkomma med skriftliga anbud.

(ii) Fullstandigt och tydligt anbudsunderlag i form av tekniska specifikationer/
uppdragsbeskrivning och kommersiella villkor skall inga i anbudsférfragan. Det ar viktigt att
specifikationerna dr neutrala och om hanvisning till visst marke maste goras, skall “eller
likvardig” laggas till.

(iii) Tidsfrister for inkommande av anbud ska ta hansyn till hur komplicerad upphandlingen

ar och hur lang tid leverantorerna kan antas behéva for att utarbeta anbudsansékningarna
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eller anbuden. Vid selektiv upphandling ska en tidsfrist pa minst 15 dager ges fran den dag
da inbjudan att lamna anbud skickades till utvalda anbudssékande.

(iv) Vid anbudsutvarderingen far hansyn endast tas till sddana kriterier som angivits i
forfragan. Det anbud skall antas som anses formanligast vid beaktande av samtliga dessa
kriterier.

(v) Anbud far inte infordras enbart av jaimforelseskal. Den som inbjuds lamna anbud skall
ocksa kunna riakna med att verkligen komma ifraga som leverantor.

(vi) Anbud inkomna efter angiven tidsfrist férkastas.

(vii) Alla parter ska ha tillgang till samma information och ges samma mdjlighet att erhalla
kompletterande information, eg. genom samtal och méten i samband med upphandlingen.
(viii) Anbudsgivarkretsens sammansattning bor ej standigt vara densamma utan varieras
fran tid till annan.

(ix) Anbudskommittén ska bestd av minst tva personer som utsetts av verksamhetschefen
och som ar andra personer dan den som skriver under upphandlingsbeslutet.

(x) Vid anbudso6ppning skall medlemmarna i anbudskommittén 6ppna anbuden vid samma
tidpunkt och bereda beslutsunderlaget i form av ett anbudsprotokoll s& snart som mojligt
efter utgangen av anbudstiden.

(xi) Anbudsprotokollet ska innehalla en lista pa anbud och utviardering av anbuden i relation
till samtliga kriterier som angivits i férfragan.

(xii) I all anbudsupphandling skall antagande av anbud jamte skilen harfor framga av ett
sarskilt upprattat upphandlingsbeslut, som skall vara underskrivet enligt
attesteringsordningen.

(xiii) Anbudsgivare skall underrattas skriftligt om utfallet snarast méjligt, inklusive
motivering till beslut. Samtliga anbudsgivare informeras samtidigt.

(xiv) Sociala, miljomassiga och inkluderingsaspekter ska beaktas enligt avsnitt 3d.

d. Oppen upphandling fér alla upphandlingar av varor och tjanster éverstigande
400 000 SEK exkl. moms

(i) Vid enstaka kop av tjdnster och varor 6verstigande 400 000 SEK exkl. moms ska dppen
upphandling ske vilket innebér att alla som sa 6nskar far lamna anbud, genom att uppdraget
annonseras.

(ii) Fullstandigt och tydligt anbudsunderlag i form av tekniska specifikationer/
uppdragsbeskrivning och kommersiella villkor skall inga i anbudsfoérfragan. Det ar viktigt att
specifikationerna ar neutrala och om hénvisning till visst marke maste goras, skall “eller
likvardig” laggas till.

(iii) Tidsfrister for inkommande av anbud ska ta hansyn till hur komplicerad upphandlingen
ar och hur lang tid leverantérerna kan antas behéva for att utarbeta anbudsansdkningarna
eller anbuden. Vid 6ppen upphandling ska en tidsfrist pa minst 30 dager ges fran den dag da
annonsen om upphandling skickades for publicering.

(iv) Anbud inkomna efter angiven tidsfrist forkastas.
(v) Annonsering kan ske genom:
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1. Nationell press;

2. Organisationens hemsida och/eller liknande portaler; och/eller
3. Olika natverk.

(vi) I 6vrigt giller samma regler som vid selektiv upphandling

3. Riktlinjer gallande alla nivaer

a. Aterkommande upphandlingar av samma typ
Upphandlingar av samma typ av tjanst eller vara under ett verksamhetsar slas samman och
upphandlas samtidigt, eller sd upphandlas ramavtal. Om det inte dr samtidigt eller vid olika

tillfallen fran samma leverantor ska det totala beloppet slas i hop.

b. Dokumentation och arkivering
Alla for upphandlingen relevanta dokument ska sparas och arkiveras enligt gallande regler.

Det innefattar anbudsinfordran, anbud, anbudsprotokoll samt beslut och motiveringar.

c. Anti-korruption och visselblasarskydd
CONCORD Sveriges antikorruptionspolicy géller vid alla upphandlingar. Den ska sdkerstalla
transparens och ansvarsskyldighet, med tydliga atgarder for att hantera misstankar om

korruption. Antikorruptionspolicyn ses 6ver vartannat ar liksom visselbldsarfunktionen.

d. Socialt och hallbart ansvarstagande samt miljohansyn

Upphandlingar ska ta hansyn till leverantérers sociala ansvarstagande, inklusive
jamstalldhetsarbete och fackliga rattigheter. De ska dven f6lja riktlinjer for hallbarhet och
cirkuldr ekonomi:

1. Overvig om inkép ar nédvandigt: Prioritera att minska konsumtionen och ateranvinda si
mycket som mdijligt.

2. Reparera eller uppgradera: Undersok om befintlig utrustning kan uppgraderas eller
repareras.

3. Kop begagnat eller dtervunnet: Vid kop, prioritera begagnade eller atervunna produkter,
sarskilt for material med hog miljépaverkan.

4.Valj miljomarkta produkter: Nar nytt maste kopas, valj Bra Miljoval-méarkta produkter
eller likvardiga miljdmarkningar.

5. Digitalisering och resor: Strdva efter att minska resor och transporter genom att valja

digitala tjanster, molnldsningar och fjarrmoten dar det ar mojligt.

e. Pris
All var verksamhet ska praglas av effektivt resursnyttjande, beframjande av god

administration och transparens i medelshanteringen samt motverkande av korruption.
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f. Undantag

Undantagsvis kan det finnas skdl dd CONCORD Sverige ser sig tvingade att gora avsteg fran
reglerna for konkurrensupphandling. I sddana fall giller dokumentationsprincipen, d.v.s. att
avstegen ska motiveras och dokumenteras. Denna dokumentation ska sta i rimlig proportion
till det belopp som avses.

Exempel pg generella undantag

e Undantag kan medges i de fall da var andel av den totala budgeten ar ringa och ej ar tydligt
urskiljbar

e [ situationer da det ar omdjligt att hitta minst tre leverantorer.

 En vara eller tjanst kan bara forses av en specifik konsult eller leverantor pa grund av
standardisering, exklusiva kunskaper och/eller rattigheter.

Exempel pg undantag fran affirsmassighet

« Ett skdl att inte acceptera ett 1agsta godtagbart anbud kan vara om anbudsgivaren brutit
mot god handelssed och ett anlitande av denne skulle skada organisationens forhallande till

medlemmar och bidragsgivare.

g. Klimatkompensation
Vid upphandlingar som medfér betydande koldioxidutsldpp, sdsom resor eller transporter,
ska leverantoren erbjuda klimatkompensation, eller s ska CONCORD Sverige sjalv

sdkerstalla att detta gors (se Ekonomihandboken).

h. Kontroll mot Varldsbankens sanktionslista
Fore alla ink6p ska kontroll géras mot Varldsbankens lista 6ver féretag och individer som ar

icke berattigade till affarer, for att sdkerstilla att inga otillborliga leverantorer anlitas.
i. Ovrigt
Vid upphandlingar kontrolleras att motparten har giltigt organisationsnummer och F-

skattsedel, eller motsvarande for internationella leverantorer.

4. Uppdatering av policy
Policyn ses 6ver och uppdateras vartannat ar, eller vid behov, for att sdkerstélla att den ar i

linje med aktuella regler och hallbarhetskrav.
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