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TERMS OF REFERENCE/INSTRUKTION  
MINDRE BIDRAG FÖR INFORMATIONSPROJEKT OM ORDFÖRANDESKAPET I 
EU 
	
Bakgrund 
CONCORD	Sverige	ingår	i	projektet	“Towards	an	open	fair	and	sustainable	Europe	in	the	
world”	i	samband	med	det	franska,	tjeckiska	och	svenska	ordförandeskapet	i	europeiska	
rådet	under	2022	och	2023.	Tillsammans	med	våra	systerorganisationer	i	dessa	länder	
arbetar	vi	gemensamt	för	att	höja	kännedomen	om	EU	som	global	aktör.	Projektet	är	
finansierat	av	europeiska	kommissionen	(DEAR).		
	
Inom	ramen	för	projektet	kan	de	nationella	plattformarna	vidareförmedla	en	del	av	medlen	
till	sina	medlemmar	för	mindre	projekt	som	på	olika	sätt	kan	bidra	till	de	uppsatta	målen.	
CONCORD	Sverige	har	cirka	500	000	sek	att	fördela	på	runt	5	projekt,	finansiering	som	
endast	sökas	av	medlemmar	i	CONCORD	Sverige.		Dessa	mindre	projekt	kan	genomföras	från	
1	december	2022	till	31	augusti	2023.	Se	nedan	om	tidsplan	och	aktuella	deadlines.			
	
	
Syfte och mål 
Projektet	måste	bidra	till	minst	ett	av	följande	mål:		

1. Utveckla	kapaciteten	hos	nationella	civilsamhällesorganisationer	att	engagera	sig	i	EU:s	
politik	under	ordförandeskap	i	Europeiska	rådet	

2. Öka	allmänhetens	förståelse	om	ordförandeskapen,	globala	frågor	och	bistånd,	med	fokus	
på	engagemang	i	Agenda	2030,	utvecklingssamarbete,	mänskliga	rättigheter	och	
civilsamhället,	i	EU:s	medlemsstater.		

	
	
Tidsplan och deadlines 
3	oktober	deadline	för	concept	notes	
Vecka	40-41	genomgång	av	inkomna	concept	notes	
Vecka	41	besked	om	concept	notes		
6	november	deadline	för	full	ansökan	
Vecka	45-46	genomgång	av	inkomna	ansökningar	och	dialog	med	sökande	organisationer	
Vecka	47	slutgiltigt	besked		
28	november,	13.00-16.00	obligatorisk	träff	för	alla	godkända	projekt	
Från	1	december	kan	projekt	börja	genomföras		

	
	
CONCEPT NOTE (OBS. max 1 sida) 
Concept	note	måste	innehålla	följande:		
1. Kortfattad	beskrivning	av	projektet	och	dess	syfte	
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2. Vilket	eller	vilka	av	målen	som	projektet	förväntas	bidra	till	
3. Projektets	målgrupp	
4. Total	förväntad	budget,	med	uppskattad	fördelning	personalkostnader	respektive	

aktivitetskostnader		
	
Concept	note	får	omfatta	maximalt	1	A4	och	skickas	per	mail	till	ida.ragnarsson@concord.se	
senast	den	3	oktober,	men	med	fördel	tidigare!		
	
Fullständig ansökan 
Ansökan	måste	innehålla	följande:		
1. Beskrivning	av	projektet	(i	avsedd	mall)	

Utförlig	beskrivning	av	projektet,	inklusive	vilket	eller	vilka	av	målen	som	projektet	
förväntas	bidra	till,	syfte	och	mål	med	projektet,	beskrivning	av	målgrupper	och	
strategier/metoder	för	att	uppnå	målen.	

2. Beskrivning	av	hur	konsortium	regleras	(om	relevant).	Läs	mer	om	detta	nedan.		
3. Utförlig	budget	(i	avsedd	mall)	

	
	

Budget 
CONCORD	Sverige	kommer	att	kunna	förmedla	upp	till	500	000	SEK	sammanlagt	för	runt	5	
projekt.	En	ansökan	bör	därför	förhålla	sig	till	en	rimlig	del	av	totalsumman.		
	
Under	ordförandeskapsprojektet	finns	även	möjlighet	att	samarbeta	med	CONCORD	Sveriges	
kansli	kring	mindre	aktiviteter,	som	kan	bekostas	direkt	av	CONCORD	Sverige	istället	för	
genom	vidareförmedling.	Om	ni	är	intresserade	av	att	genomföra	en	mindre	aktivitet,	
kontakta	ida.ragnarsson@concord.se	för	att	diskutera	vilken	form	som	är	bäst	lämpad.		

	
Konsortium 
Om	ni	är	flera	organisationer	som	vill	samarbeta	och	driva	ett	projekt	tillsammans	kan	ni	
göra	en	ansökan	som	konsortium.	Konsortium	ska	ha	en	huvudansvarig	organisation	som	
står	för	ansökan	och	ansvarar	för	att	projektet	genomförs	och	rapporteras	enligt	avtal.	Det	är	
viktigt	att	samarbetet	mellan	de	olika	organisationerna	regleras	på	ett	tydligt	sätt.	Det	är	EJ	
möjligt	att	överföra	medel	inom	konsortiet.			

	
	

Genomförande, uppföljning och rapportering 
Regler/krav	
Organisationer	som	får	finansiering	måste	kunna	uppfylla	följande:		

- Delta	i	introduktionsmöte	28	november	(se	tidsplan	ovan)	
- Delta	i	uppföljningsmöte	under	implementeringen	
- Följa	de	rapporteringskrav	som	ställs	
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Rapportering	
Rapportering	sker	i	avsedda	mallar,	senast	30	dagar	efter	sista	projektdag.		
Inom	kort	släpper	vi	en	manual	som	beskriver	hur	implementering	och	rapportering	ska	ske.		
	
Beredning och beslut 
Beredning	
När	deadline	för	concept	notes	har	passerat	granskas	dessa.	De	concept	notes	som	bjuds	in	
att	lämna	en	fullständig	ansökan	får	besked	om	detta.		
	
När	deadline	för	fullständiga	ansökningar	har	passerats,	kommer	dessa	att	granskas	för	att	
säkerställa	att	de	är	kompletta	och	att	de	formella	kraven	är	uppfyllda.	Ansökningar	som	har	
en	relevant	idé	men	kan	behöva	justeras,	kan	kontaktas	för	att	diskutera	möjliga	justeringar.	
Därefter	bereds	ansökningarna.		
	
Urvalet	av	concept	notes	görs	utifrån	följande:		

• Relevans	för	ordförandeskapsprojektets	mål	
• Bredd	i	metoder	och	målgrupper	

	
I	beredningen	av	fullständiga	ansökningar	bedöms	de	efter	uppsatta	kriterier:		

• Relevans	för	ordförandeskapsprojektets	mål	
• Organisationens	kapacitet	att	nå	resultat	
• Projektets	genomförbarhet	
• Budget	

	
Genomgång	av	concept	notes	görs	av	en	extern	konsult,	som	lämnar	förslag	till	CONCORD	
Sverige	på	vilka	sökande	som	ska	ombeds	komma	in	med	en	full	ansökan.	Full	ansökan	
granskas	av	en	beredningsgrupp	som	består	av	programansvarig	och	finansiell	koordinator	
för	ordförandeskapsprojektet,	samt	kommunikatör.	Den	externa	konsulten	utgör	ett	stöd	för	
beredningsgruppen	även	i	detta	urval.	
	
Beslut	
Efter	beredningen	föreslår	beredningsgruppen	en	sammansättning	av	ansökningar	för	att	
beviljas	bidrag,	utifrån	beredningens	resultat	men	även	utifrån	bredd	i	val	av	metoder	och	
målgrupper.		
Beslut	tas	av	CONCORD	Sveriges	biträdande	verksamhetschef.		
Beslut	sker	i	november.	Därefter	kommuniceras	det	slutgiltiga	beslutet	till	de	sökande	
organisationerna.	I	samband	med	beslut	kommer	de	organisationer	som	beviljas	medel	
kontaktas	med	instruktioner	för	att	rekvirera	bidraget.		
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När	eventuella	krav	uppfyllts,	avtal	signerats	och	en	rekvisition	inkommit	tar	det	två	till	fyra	
veckor	innan	medel	betalas	ut.	Projekt	kan	påbörjas	från	1	december	även	om	rekvirering	av	
medel	sker	senare,	så	länge	avtal	signerats.		
	
	

	
	

	
	


